1. BIRIM BILGILERI
1-Birim Hakkinda Bilgiler
1-Tletisim Bilgileri.

Kalite Komisyonu Uyeleri:

Prof. Dr. Ozen TOK (Kayseri ve Yorasi Tarih Arastirmalar Merkezi Miidiirii), Tel: 0352
2076666/33614, e-posta: ozen@erciyes.edu.tr

Prof. Dr. Hava SELCUK (Tarih Boliimii Ogretim Uyesi), Tel: 0352 2076666/33613, e-posta:
hselcuk@erciyes.edu.tr

Prof. Dr. Hasan Ali SAHIN (Tarih Béliimii Ogretim Uyesi), Tel: 0352 2076666/33609,
hasahin@erciyes.edu.tr

Do¢. Dr. Yahya Baggeci (Tarih Bolimii Ogretim Uyesi), Tel: 0352 2076666/33617,
ybagceci@erciyes.edu.tr

2-Tarihsel Gelisimi

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi'nin Ek-1. maddesi uyarinca, Erciyes
Universitesi Rektorliigii’'ne bagl olarak kurulmus bir merkezdir. Merkezin yonetmeligi 18
Nisan 1993 tarih 21556 sayili Resmi Gazete’de yayilanmaigstir.

1993 yilinda resmi olarak kurularak caligmalarina baslayan merkez ilk donemlerde Fen-
Edebiyat Fakiiltesi, Tarth Boliimii igerisinde c¢alismalarii yiiriitmiistiir. Merkeze yeni
kazandirilan belgeler ve arsiv kaynaklar1 sonrasi bugiinkii yeri olan ERSEM binasi1 zemin katina
taginarak faaliyetlerini burada yiiriitmeye devam etmektedir.

KAYTAM’1n biinyesinde, Kayseri tarihiyle ilgili olarak yapilmis olan yerli ve yabanci
yayinlarin toplandigi bir ihtisas kitapligi ile arsiv belgelerinin asillari, mikrofilm veya
fotokopilerinin bulundugu bir arsivin olusturulmasina ¢alisilmistir.

Bu ¢ercevede, Osmanli donemi Kayseri tarihinin en 6nemli ve otantik kaynaklarindan biri olan
ve toplam 289 cilt Kayseri Kadi Sicilinden 242’sinin mikrofilmi temin edilmistir. Bunlarin
yarisindan fazlasinin ayrica fotokopisi yapilmistir.

Bunun yani sira, 1995 yil1 itibariyle Bagbakanlik Osmanli Arsivi’nde tasnifi yapilmis bulunan
ve Kayseri’nin tarihini dogrudan ilgilendiren defter ve belgelerin 6nemli bir kisminin
fotokopileri temin edilmistir.

Ayrica, Kayseri ve c¢evresinin 200’1 askin Tapu ve Tahrir Defteri, degerlendirilmek {izere
arsivimize kazandirilmigtir. Son olarak da Cumhuriyet 6ncesi Kayseri ve yodresine ait idari,
askeri, sosyal, kiiltiirel ve ekonomik tarihi acisindan yaklasik iki asirlik donemi ihtiva eden
arsiv malzemesini, Kayseri Vakiflar Bolge Miidiirliigiinden {iniversitemiz aracilifiyla
merkezimiz bilinyesine kazandirilmistir.

Arsivimizde bulunan kadi sicilleri iizerinde lisans, yliksek lisans ve doktora diizeyinde
caligmalarin yapilmasi tesvik edilmis ve boylelikle bu sicillerden 70 kadar1 giiniimiiz harflerine
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aktarilmis ve iizerlerinde degerlendirmeler yapilmistir. S6z konusu akademik c¢aligmalarin
fotokopi ile cogaltilmis birer niishalar1 Merkez biinyesindeki kitapligimizda mevcut olup
arastirmacilarin istifadesine sunulmaktadir.

Kayseri tarihiyle ilgili olarak yapilan ¢alismalarin belli bir birikime ulagsmasi iizerine Kayseri
ve Yoresi Tarih Sempozyumu adiyla 1996, 1998, 2000 ve 2003 yillarinda dort ayr1 sempozyum
diizenlenmis ve boylece Tiirkiye genelinde, liniversite icinden ve disindan Kayseri tarihi ile
ilgili bilimsel ¢alismalarda bulunanlarin bir araya gelmelerine ve aralarinda saglikli bir bilgi
alis-verisine imkan hazirlanmistir. Bu sempozyumlarda, hepsi de Kayseri tarihinin bir kesitiyle
ilgili olarak sunulmus ve tartisilmis bulunan 168 bildiri, Merkezimiz yayim olarak dort ayri
kitap halinde yayilanmak suretiyle degerlendirilmistir.

Bildiri kitaplarinin disinda, Kayseri tarihiyle alakali olarak:
Ermeni Meselesi Cercevesinde Kayseri’de Ermeni Olaylari,

Kayseri’de Tiirk Ortodoks Kilise Kongresinin Toplanmasi ve Anadolu’da Ortodoksluk Sadasi
Gazetesi,

Anadolu’da Asur Ticaret Kolonileri Devri (M.O 1975-1725),
Ser’iyye Sicillerine Gore Kayseri Sancagi ve Girit Seferine Katkisi (1645 - 1669),

Kad: Sicillerine Gére XVII. Yiizyihn Ikinci Yarisinda Kayseri Para Vakiflar: isimli Kitaplar
merkezimiz yayinlari arasinda ¢ikmustir.

Kayseri, Orta Anadolu’da yer alan Turkiye’nin énemli bir tarih, kiiltiir ve sanat sehirlerinden
birisidir. Bilindigi {izere iilke kalkinmasina katki saglamak, bilim iretmek, bilim ve egitim
kadrolart yetistirmek amaciyla kurulan tniversitelerin gorevlerinden biri de kurulduklar
bolgenin sosyal, kiiltiirel, saglik ve teknik alanlarda gelismelerini saglamak; 6zellikle sosyal
bilimler agisindan kiiltiir varliklarina, sahsiyetlerine sahip ¢ikip, bilimsel veriler 15181inda bunlar1
arastirmak ve insanliga tanitmaktir.

Merkezimizin Yonetim Kurulu ile ilgili yonetmelik esaslar1 ve yonetim kurulu liyeleri Kaytam
web sitesinde (http://kaytam.erciyes.edu.tr/) sunulmustur.

3-Misyonu, Vizyonu, Degerleri ve Hedefleri

Misyonumuz;

Merkezimizin misyonu, iilkemizin temel degerleri ve stratejik hedeflerine uygun olarak,
bilimsel arastirmalarda bulunmak, iiniversitemizin yer aldigi sehrin sosyal, ekonomik ve
kiiltiirel tarihine katkida bulunarak kentin tarihi kimliginin ortaya cikarilmasi ve korunmasini
saglamaktir.

Vizyonumuz;

Ulusal ve uluslararasi diizeyde kisi, kurum ve kuruluslarla isbirligini gerceklestiren, evrensel
Olgiilerde bilimsel arastirmalarda bulunan, Kayseri ve yoresi tarihiyle ilgili olarak arsiv
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donanimina ve bir ihtisas kiitiiphanesine sahip, bilimsel arastirma ve incelemelerin yapildigi,
iiniversitemizin, sehrimizin ve bélgemizin etkin bir referans merkezi olmaktir.

4-Egitim-Ogretim Hizmeti Sunan Birimleri

Kayseri ve Yoresi Tarih Arastirmalar1t Merkezi, statiisii 6zelligi nedeni ile etkin bir egitim-
Ogretim hizmeti bulunmamaktadir.

S5-Arastirma Faaliyetinin Yiiriitiilldiigii Birimleri

KAYTAM yonetmeligine gore birinim arastirma faaliyetlerini yiiriittiigii alanlar:

Merkezimizde Osmanli Devleti’nin son donemine ait askeri ve sivil yazigsma evraki, Kayseri ve
yoresine ait niifus emlak, arazi, temettiiat defterleri gibi Kayseri’nin idari, sosyal, kiiltiirel ve
ekonomik tarihini ilgilendiren arsiv belgeleri bulunmaktadir. Tarih arastirmacilarina ve
Edebiyat Fakiiltesi 6grencileri ile Sosyal Bilimler Enstitiisii 6grencilerinin lisans ve lisansiistii
tez calismalarinda destek olunmaktadir. Ayrica arastirmacilarin hizmetine sunulan ihtisas
kiitliphanesi de mevcuttur.

Merkezimizin kendine ait bir binasi bulunmamaktadir. ERSEM binasinin Zemin katinda
hizmetlerini siirdirmektedir.
6-Birimin Organizasyonel Semasi

Birimin organizasyonel semas1 EK-1’de verilmistir.

BELGELER

EK-1 Teskilat Semasi

2. KALITE GUVENCESI SISTEMi
1. Kalite Politikas1

1. Kalite Politikasi

Merkezimizin, iilkemizin temel degerleri ve stratejik hedeflerine uygun olarak, bilimsel
arastirmalarda bulunmak, {iniversitemizin yer aldigi sehrin sosyal, ekonomik ve kiiltiirel
tarihine katkida bulunarak kentin tarihi kimliginin ortaya ¢ikarilmasi ve korunmasini saglamak
misyonu ve Kayseri ve yoresi tarihiyle ilgili olarak arsiv donanmimina ve bir ihtisas
kiitliphanesine sahip olmas1 dolayisiyla bilimsel arastirma ve incelemeler yapan arastirmacilara
ve tiniversite 6grencilerinin bagvuru merkezi olarak hizmet verme politikasini takip etmektedir.
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Sosyal bilimlerde arastirma faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde yetismis insan faktorii birinci
derecede etkendir. Bu baglamda agirlig1 sosyal bilimler olan birimimizin belirledigi misyon,
vizyon ve hedeflerine ulasabilmek i¢in arastirma kadrosunu genisletme ve gelistirme ¢abasi
icerisinde olmay1 6ncelemekle birlikte heniiz gerceklestirilememistir.

2. Birim Kalite Giivence Komisyonlarinin Gorev, Sorumluluk ve Faaliyetleri

Merkezimiz Kalite Komisyonu "lletisim Bilgileri" bashigmnda yer verilen iiyelerden
olusmaktadir.

Merkezimizin belirlenen hedeflerine ulagsmasi ve performansinin degerlendirilmesi, hazirlanan
Stratejik Plan ve Faaliyet Raporlar1 cercevesinde gergeklestirilmektedir. Birimimiz ig¢in
kurumsal dis degerlendirme, program akreditasyonu ve sistem standartlar1 yOnetimi

kapsaminda gecmiste gerceklestirilen ve hélen yiiriitiilen herhangi bir c¢alisma
bulunmamaktadir.

3. Paydas Katilm

Merkezin vermis oldugu hizmetlerden tiniversitemiz 6gretim elemanlar1 ve lisans ve lisansiistii
ogrencilerinin yani sira Kayseri ve yoresiyle ilgili ¢esitli alanlarda arastirma yapanlarin da
yararlanabildigi bir arastirma merkezi durumundadir.

3. EGITIM - OGRETIM

1- Programlarin Tasarimi ve Onayi

Merkezimizde egitim-0gretim hizmeti sunan birimler bulunmamaktadir.
2- Programlarin Siirekli izlenmesi ve Giincellenmesi

Merkezimizde egitim-6gretim hizmeti sunan birimler bulunmamaktadir.

3-Ogrenci Merkezli Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme

Merkezimizde egitim-6gretim hizmeti sunan birimler bulunmamaktadir.

4-Ogrencinin Kabulii ve Gelisimi, Tanima ve Sertifikalandirma



Merkezimizde egitim-0gretim hizmeti sunan birimler bulunmamaktadir.

5-Egitim-Ogretim Kadrosu

Merkezimizde egitim-0gretim hizmeti sunan birimler bulunmamaktadir.

6-Ogrenme Kaynaklari, Erisilebilirlik ve Destekler

Merkezimizde egitim-0gretim hizmeti sunan birimler bulunmamaktadir.

4. ARASTIRMA, GELISTIRME ve TOPLUMSAL KATKI
1-Birimin Arastirma Stratejisi ve Hedefleri

1-Birimin Arastirma Stratejisi ve Hedefleri
Kaytam yonetmeligine gore;

Madde 2. Erciyes Universitesi Kayseri ve Yoresi Tarih Arastirmalar1 Merkezi’nin amag ve
gorevleri sunlardir:

a. Kayseri ve yoresi tarihi ile ilgili olarak:

1. Selguklu 6ncesi,

2. Selg¢uklu donemi,

3. Beylikler donemi,

4. Osmanli dénemi,

5. Cumhuriyet donemine ait her tiirlii belge ve bilgilerin tespiti, temini ve degerlendirilmesi.

b. Tarih suurunun olusmasi ve canli tutulmasina katkida bulunmak {izere, milli ve milletlerarasi
diizeyde ilmi toplantilarin diizenlenmesi,

c. Merkez biinyesinde bir ihtisas kiitiiphanesi ve arsiv merkezi olusturulmasi, bu arsiv ve
kiitiiphaneye 6zel ve kamu kurulusu ile sahislarinda bulunan yazma ve matbu eserlerin bags,
satin alma ve kopyalama suretiyle akisinin saglanmasi,



d. Giinlik hayatimizin en otantik kaynaklarindan biri olan kadi sicilleri iizerinde ilmi
arastirmalarin yapilmasi,

e. Universitelerimizde yapilacak olan tezler (lisans ve lisans iistii) ve diger ilmi arastirmalardan,
Merkezin amacina uygun olanlarin yaymlanmasi ve bu maksatla diger kurum ve kuruluslarla is
birligi yapilmasi,

f. Kayseri ve ydresi tarihiyle ilgili arastirma yapanlara ilmi destek saglanmasi,

g. Bu calismalar sirasinda, yurt i¢i ve yurt disinda benzer faaliyetlerde bulunan ilmi kuruluslarla
is birligi yapilmasi,

Kurumun Temel Degerleri
Atatiirk Ilkeleri
Firsat esitligi
Ifade 6zgiirliigii
Hukukun iistiinliigii
Insan haklar
Toplumsal degerler
Bilimsel etik kurallar
Yaratici diistince
Stirekli geligme
Uretilen bilgi ve hizmette kalite
Calisma Hayatinin Kalitesi
Katilimce1 yonetim anlayist
Calisanlar ve diger paydaslarin memnuniyeti
Performansa dayali insan kaynaklar1 degerlendirmesi
Cevreye duyarlilik
Erciyes Universitelilik kimligi
Birlikte Yasama Kiiltiirii

Calismalarda Isbirligi



2-Birimin Arastirma Kaynaklar

KAYTAM biinyesinde yiiriitiilen caligmalar, merkezimizin kurulus amacina yonelik
faaliyetlerdir. Bu c¢er¢evede merkez bilinyesinde yiiriitiilen c¢aligmalar kiitliphane ve arsiv
kisimlarinda yogunlagsmistir. Kiitiiphane kisminda Kayseri sehri ve sehircilik tarihi ile ilgili
dogrudan veya dolayli, yurti¢i ve yurt disinda yaymlanmis Tiirk¢e veya yabanci dilde kitap,
dergi, gazete, tez ve makalelerden olusan bir koleksiyon katalogu hazirlanmistir.
Kiitiiphanedeki mevcut kitap, dergi vs. listesi hazirlanarak merkezimizin web sitesinde
yayinlanmistir.

Arsiv kisminda ise Kayseri sehri ile ilgili giiniimiize ulasan -cogunlukla Osmanli Devleti’nden
kalan- Seriyye Sicilleri, Tapu Tahrir Defterleri ve Vezir Hani belgelerinden olugan zengin bir
koleksiyon olusturma ¢aligmalari devam etmektedir. Kosk Medrese igerisinde bulunan evraklar
2006 yilinda Erciyes Universitesi Rektorliigii tarafindan iiniversiteye kazandirmustir. 2009
yilinda belgeler lizerinde baslatilan ¢calismalar belgelerin kayit altina alinmasi, kataloglanmasi
ve uygun bir sekilde saklanmasina yoneliktir.

Ayrica 2015 yilindan once baslatilan belge ve defterlerin tasnif edilerek, elektronik ortama
aktarilmast yoniindeki caligmalar siirdiiriilmistiir. Defterler kismindaki evrak birlestirme,
tamiri ve kayit altina alma islemi sonrasi defterler kismindaki 6zetleme c¢alismalarinin
baslatilmistir.

Arsivimizde mevcut olan kadi sicilleriyle arsiv belgeleri ve bunlar iizerinde yapilan ¢aligsmalara
iligkin ayrintili bilgilerin KAYTAM web sitesinde olusturulan Arsiv basligi adi altinda
verilmistir (http://kaytam.erciyes.edu.tr/).

Ayrica merkez biinyesinde olusturulan KAYTAM Kkiitiiphanesi kitap listesi aragtirmacilarin
hizli ve kolay erisimi i¢in iki bashk altinda web sayfasinda
(http://kaytam.erciyes.edu.tr/kaytam-kutuphane/kaytam-kutuphane/12/12) yaymlanmistir.

Merkez biinyesinde bulundurulan Kayseri ile ilgili olarak Basbakanlik Osmanli Arsivinde
Bulunan Arsiv Belgeleri ve KAYTAM Arsivinde Mevcut Olan Kayseri Kadi Sicilleri, Arsiv 1
ve Arsiv 2 bashigi ile yine KAYTAM Web (http://kaytam.erciyes.edu.tr/kaytam-arsivi/kaytam-
arsivi/8/8) sayfasinda duyurulmustur.

Ayrica merkezimizin tanitimi ve bilgilendirilmesi amact ile KAYTAM Web sayfasi periyodik
araliklarla giincellenerek, Merkezimiz ile ilgili bilgilere arastirmacilarin kolay ve hizli erigimi
saglanmaktadir.

3-Birimin Arastirma Kadrosu

Merkezimizin hedefleri kapsaminda ihtiya¢ duyulan kaynaklarin (fiziki/ teknik altyapi, mali
kaynaklar) siirdiiriilebilirligini ve ihtiya¢ duyulan personelin temini {iniversitemiz rektorligi
tarafindan saglanmaktadir. Bunun ile ilgili esaslar yine Kaytam’in web sayfasinda
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(http://kaytam.erciyes.edu.tr/kaytam-yonetmelik/kaytam-yonetmelik/11/11) yonetmelik
bashigi altinda yer almaktadir. “Madde 10- Merkezin akademik, teknik ve idari personel
ihtiyaci, usuliine gore Rektorliikge tahsis edilecek kadrolara atamalarla, sdzlesmeli personel ve
2547 sayil1 Kanun’un 13. maddesine gore Rektorliik tarafindan goérevlendirilecek elemanlarca
karsilanir”.

4-Birimin Arastirma Performansinin izlenmesi ve Iyilestirilmesi

Merkezimizin performansi ve iyilestirme yoniindeki degerlendirmeler her yil hazirlanan
Stratejik Plan ve Faaliyet Raporlar1 ¢ergevesinde gerceklestirilmektedir.

5. YONETIM SISTEMI
1-Yonetim ve Idari Birimlerin Yapisi

Yonetim ve idari yapilanmada, Universite genelinde benimsenen ve uygulanan yonetim modeli
mevcuttur. Merkezimiz Merkez Miidiirii, Midiir Yardimcisi, Genel Kurul ve YoOnetim
Kurulundan olusmaktadir.

2-Kaynaklarin Yonetimi

Merkezin mali kaynaklarin yonetimi Kaytam Yonetmelik esaslarinda belirtildigi tizere
Rektorliik makami tarafindan yiiriitiilmektedir.

Tasmir ve tasinmaz kaynaklarin yonetimi Kaytam YoOnetmelik esaslarinda belirtildigi tizere
rektorlilk tarafindan yiiriitiilmektedir. Taginir ve tasginmaz kaynaklarin kaydi idari personel
tarafindan kontrol edilmekte, bilgiler giincellenmekte ve kayit altina alinmaktadir.

3-Bilgi Yonetimi Sistemi

Kayseri ve Yoresi Tarih Arastirmalart Merkezi resmi yazismalarinda, faaliyetler ve siirece
iliskin verileri toplamak ve arsivlemek iizere birimdeki personelce, iiniversitemizin diger
birimlerinde de kullanilan Elektronik Bilgi Y6netim Sistemi (EBY S) kullanilmaktadir. Birimin
faaliyetlerine iligkin bilgiler ise yillik faaliyet raporu olarak hazirlanmaktadir.
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4-Birim Disindan Tedarik Edilen Hizmetlerin Kalitesi

Merkezimiz disindan alinacak idari veya destek hizmetler, Rektorliik tarafindan belirlenen usul
ve esaslara gore gergeklestirilmektedir. Universite disindan alinacak hizmetler ise yine
Rektorliik araciligryla ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuat dikkate alinarak yapilmaktadir.

5- Yonetimin Etkinligi ve Hesap Verebilirligi, Kamuoyunu Bilgilendirme

5018 sayili kanun geregince, her yil birim faaliyet raporlari hazirlanmakta olup,
Rektorliigiimiize ve kamuoyuna sunulmaktadir. Merkezimizce her yil diizenlenen faaliyet
raporlari, KAYTAM web sayfasi genel bilgiler baslig1 altinda faaliyet raporlar1 boliimiinde
kamuoyuna duyurulmaktadir.

6. SONUC VE DEGERLENDIRME
1-Sonuc ve Degerlendirme

Merkezin gii¢lii yonleri,

Yonetmelik calisma esaslarinin genis bir yelpazeyi kapsamasi (Kayseri ve Yoresinin
Selcuklu ve Oncesinden Cumbhuriyet’e kadar tarihini ihtiva etmesti),

Tarih Boliimii 6gretim iiyelerinin Merkezin faaliyetlerinde etkin rol almalari, bilgi ve
tecriibelerinden istifade edebilme imkaninin olmasi,

Merkezin Universite biinyesinde kurulan ilk merkezlerden olmast,

Basta Kadi Sicilleri olmak tizere Kayseri ve yoresi tarihiyle ilgili zengin bir arsive sahip
olmasi,

Universitemizin Edebiyat Fakiiltesi ve Sosyal Bilimler Enstitiisii’nde yaptirilan tez
caligmalarinda Merkezin sahip oldugu belge ve defterlerden istifade edilmesi,

Kurulusundan bu yana yapmis oldugu ilmi faaliyetlerle birikimlerini yayma doniistiirmiis
olmasi.

Kayseri ve Yoresi Tarih Arastirmalart Merkezi (KAYTAM) biinyesinde yliriitiilen
caligmalar, kiitliphane ve arsiv kisimlarinda yogunlagsmistir. Kiitiiphane kisminda Kayseri sehri
ve sehircilik tarihi ile ilgili dogrudan veya dolayli, yurti¢i ve yurt disinda yaymlanmis Tiirkce
veya yabanci dilde kitap, dergi, gazete, tez ve makalelerden olusan bir koleksiyon kataloglamasi
yapilip, kiitliphanene arastirmacilarin kullanimina hazir haldedir.



Arsiv kisminda ise Kayseri gehri ile ilgili giiniimiize ulasan -¢cogunlukla Osmanli Devleti’nden
kalan- belge ve defterlerden olusan zengin bir koleksiyon olusturma calismalari devam
etmektedir.

Erciyes Universitesi Rektorliigii tarafindan merkezimize kazandirilan belgeler iizerinde
baslatilan c¢alismalarin elektronik ortama aktarilma islemleri sonrasi soz konusu arsiv
malzemeleri tizerindeki ¢aligmalar belgelerin kayit altina alinmasi, kataloglanmasi, 6zetlenmesi
ve uygun bir sekilde saklanmasina yonelik ¢alismalardir.

Arsivimizde mevcut olan kadi sicilleriyle arsiv belgeleri ve bunlar iizerinde yapilan
caligmalara iliskin ayrintili bilgiler KAYTAM Ana Sayfasi’nda olusturulan Arsiv baslig
altinda verilmistir. Ayni sekilde web sayfasindan, KAYTAM arsivinde arastirma yapmak
isteyen arastirmacilar katalog taramasi yapabilmektedirler.



